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W jaki sposOb przygotowac dane i zamowic
legitymacje?

Przygotowanie i eksport danych z Dziennika VULCAN

Przygotowujac w Dzienniku VULCAN dane w celu przestania ich w ramach zamodwienia na legitymacje (e-
legitymacje) nalezy przej$s¢ w module Sekretariat na zaktadke Wymiana danych i wybra¢ ikone Nowa le-
gitymacja.
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Kolejnym etapem jest wybor konkretnych ucznidw, dla ktérych majg by¢ przygotowane legitymacje.
Uczniowie zostang wyswietleni na liscie, o ile zostanie wybrana wtasciwa jednostka sktadowa oraz oddziat.
Na liscie mozna wybiera¢ wiele oddziatow.

Wybér jednostki sktadowej jest mozliwy jedynie wtedy, gdy w module Administrowanie zostata zde-

finiowana nazwa danej jednostki.
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==+ Jednostka sprawozdawcza A

Szkota podstawowa
Nazwa: Szkota Podstawowa

Nazwa w dopetniaczu: Szkoty Podstawowej

Nazwa w bierniku: Szkote Podstawowa
Nazwa w miejscowniku: Szkole Podstawowej
Przedrostek nazwy szkoly artystycznej:

@azwa i adres szkoly do legitymacji: Szkota Podstawowa nr XIT )
Numer: 68

Skrét: sp
REGON:
.

Patron:

Imienia: Stefana Batorego
Uprawnienia: publiczna
Rozdziat: 80101

Aktywna: Tak

Zakres godzin pracy jednostki: 06:00 - 17:30

Data rozpoczecia dziatalnosdi:
Aktualny wpis (Data, Mumer, Typ):
Aktualny dok. uprawnienia (Data, Numer, Typ):

& Zmief

Y| 4 »

UL VULCAN, wersja 24.06.0000.59153

Jesli w wybranym wierszu znajduje sie ikona oznacza to, ze do danego ucznia nie zostato przypisane
zdjecie. Dane ucznidéw bez zdjeé nie zostang wyeksportowane.

Generuj dane

Po zaznaczeniu konkretnych ucznidéw mozna wyeksportowaé dane klikajgc przycisk

Uzyskany plik mozna zaimportowac w aplikacji Legitymacje VULCAN (https://legitymacje.vulcan.net.pl).

Zamawianie legitymacji w aplikacji Legitymacje VULCAN

Gotowy plik wyeksportowany z Dziennika VULCAN mozna wykorzystaé w aplikacji Legitymacje VULCAN,
stuzacej do sktadania zamoéwien oraz przekazywania danych niezbednych do personalizacji legitymacji
szkolnych.

Import pliku umozliwi unikniecia recznego przepisywania danych, co znacznie zaoszczedzi czas, a przede
wszystkim zapewni poprawnosé wprowadzanych informacji.

Przed przekazaniem gotowych danych do wydruku nalezy ztozy¢ zamdwienie oraz potwierdzi¢ dane
szkoty.

Sktadanie zamdéwienia w aplikacji Legitymacje VULCAN
Zamowienie na legitymacje nalezy ztozy¢ korzystajac z aplikacji Legitymacje VULCAN.

W tym celu najlepiej przejs¢ na strone z informacjami nt. personalizacji legitymacji www.vulcan.edu.pl/le-
gitymacje i skorzystac¢ z przycisku Zt6z zaméwienie.

Po uruchomieniu aplikacji nalezy wybraé przycisk Nowe zamdwienie i dalej postepowaé wg wyswietla-
nych instrukcji.
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222 Legitymacje
2] vuLcaN

YULCAN

Chce ztozy¢ nowe zamowienie

Nowe zamoéwienie

Mam zamowienie

Numer zamowienia

Hasto [ 53

Zamawiajacy / Zlecajgcy wydruk

Jestem dyrektorem sktadajgcym zamowienie e

Nie jestem robotem

-

Nie pamietam hasta

Nie pamietam numeru zamdwienia

Krok 1.

Podajemy numer z bazy RSPO jednostki, dla ktérej chcemy zamodwi¢ spersonalizowane legitymacje i klik-

na¢ Pobierz dane z systemu RSPO.

23] Legitymacje
i::] vULCAN

VULCAN
Krok 1

Iy Lo

O A A

ED Zamowienie

Wskaz dane jednostki, dla ktorej chcesz zamowic legitymacje

Wprowadz numer Twojej jednostki sprawozdawcze] wedtug ewidencji RSPO - pozostate dane szkoty zostang automatycznie
uzupetnione

Dane jednostki sprawozdawczej wedtug ewidencji RSPO

133619 ' Pobierz z systemu RSPO

Nazwa

Adres (na ten adres z

Imie i nazwisko Dyrektora REGON NIP

Przed przejsciem Dalej nalezy koniecznie wskaza¢, czy chcemy zamoéwic tylko wydruk legitymacji, czy takze
zakup holograméw oraz wybraé okres, w jakim bedziemy realizowad zlecenie wydruku.

Wybierz produkt

Zamawiam hologramy

Zamawiam spersonalizowane legitymacje

[ 19.08.2024 - 31.10.2024 - Sezon wysoki 2024 N

Krok 2.
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Wprowadzamy dane dyrektora szkoty sktadajgcego zamdwienie, w tym jego adres e-mail, ktéry na poz-

niejszym etapie bedzie wykorzystany do potwierdzenia zamdwienia oraz utworzenia hasta do aplikacji.

W tym kroku mozemy takze podaé dane osoby, ktdra za zgodg dyrektora bedzie uzupetniata dane nie-
zbedne do drukowania legitymacji (w tym dane ucznidéw). Dzieki temu wskazany pracownik bedzie mégt
uzyska¢ dostep do aplikacji i realizowac dalsze etapy procesu p ersonalizacji.

YULCAN

ED Zamowienie

Krok 3.

23] Legitymacje
:2:] VULCAN

Krok 2

Wprowadz adres email przypisany do zaméwienia oraz wskaz osobe, ktéra bedzie uzupetnia¢ dane w

zleceniu do wydruku

AAA

Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ potwierdzajaca adres e-mail. Bez pozytywnej weryfikacji, nie bedzie mozliwe sfinalizowanie

zamowienia.

Osoba sktadajgca zamoéwienie

Nazw

o dyrektora skiada

€go zamowienie

Kowalski

Adres E-mail dyrekt

kowalskij@vulcan.pl

Osoba zlecajaca wydruk

[J] 0soba zlecajaca wydruk bedzie osoba sktadajaca zaméwienie

nej do uzupetnienia zlecenia wydruku

Adres E-mail osoby wskazal

nej do uzupehnienia zlecenia wydruku

Powtdrz adre

kowalskij@vulcan.pl

mig osoby wskazanej do uz

adres E-mail osoby wskazane] do uzupetnienia zlecenia wydruku

Informujemy, ze administratorem danych asobowych podanych w zaméwieniu (dane sktadajacego zaméwienie, dane osoby zlecajacej wydruk) jest VULCAN sp. z
o0.0.

Szczegbtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dostepne s3 pod tym adresem: hitps: /wwwivulcan.edu.pl/przetwarzanie-danych-osob-

reprezentujacych.

Wstecz

Anuluj @

Okreslamy rodzaj i liczbe zamawianych legitymacji i/lub hologramoéw. W tym kroku mozemy wybra¢ od

razu kilka rodzajow legitymacji i holograméw.

Nalezy zwrdcié¢ uwage, ze wprowadzajac w zleceniu do wydruku dane uczniéw, aplikacja bedzie mo-

nitorowata liczbe ucznidw i wybieranych dla nich rodzajow legitymacji, nie pozwalajgc przekroczy¢
ilosci wskazanych w zamdwieniu.

www.vulcan.edu.pl
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Legitymacje ﬁ _:Q:_ iA A

VULCAN

VULCAN

Krok 3

ED Zaméwienie Okresl liczbe zamawianych produktow

Legitymacje
Zamawiam spersonalizowane legitymacje
z6r legitymacii Rodzaj legitymac] Liczba legitymacji

Legitymacja dla szkot wg wzorow MENz MIFARE Classic® EV1 1K M 100

chipem MIFARE Classic® EV1 1K

Vzdr legitymacii Rodzaj legitymacii Liczba legitymacji

Legitymacja dla szkot wg wzoréw MEN - karta PCV bez Chipa e 100 ®
bez chipa

Hologramy

Wybrane produkty przetozg sie zgodnie z cennikiem na kwoty wskazane w podsumowaniu. Akceptujemy
je przyciskiem Dalej.

Krok 4.

Uzupetniamy dane niezbedne do wystawienia faktury i odznaczamy akceptacje sktadanych oswiadczen.

Aby zaakceptowacd regulamin nalezy w niego wejsé, korzystajac z przycisku Regulamin, przeczytaé go
i klikngé przycisk Akceptuje regulamin, znajdujacy sie na samym dole.

Odznaczamy Nie jestem robotem i zamykamy zamdéwienie przyciskiem Zamawiam z obowigzkiem za-
ptaty.

Oswiadczam, Ze reprezentowana przeze mnie jednostka o$wiatowa jest administratorem wprowadzanych w Zamowieniu danych osobowych lub posiada do nich
inny tytut prawny umozliwiajacy realizacje Zamowienia, w tym udostepnienie danych VULCAN sp. z 0. 0. w tym celu

Oswiadczam, ze w imieniu reprezentowanej jednostki oswiatowej wskazanej w Zamdwieniu jestem osobg uprawniona do ztozenia Zamdwienia i zaciggania
zobowigzan finansowych.

O$wiadczam, ze znam i akceptujg postanowienia Regulaminu
Informujemy, ze administratorem danych oscbowych podanych w zaméwieniu (dane sktadajacego zamdwienie, dane osoby upowaznionsj de uzupetnienia

danych uczniow i zlecenia wydruku) jest VULCAN sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Wotowskiej 8. Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania
danych osobowych dostepne s3 tutaj: Klauzula Informacyjna

Weryfikacja wygasta, zaznacz pole wyboru

ponowie n
D Nie jestem robotem

Wstecz Anuluj Zamawiam z obowigzkiem zaptaty

W celu dalszej obstugi zaméwienia konieczne jest potwierdzenie adresu e-mail, ktéry zostat podany pod-
czas sktadania zamowienia poprzez klikniecie w link aktywacyjny wystany na podany adres. Podczas ak-
tywacji zamoéwienia bedzie takze mozliwe ustawienie wtasnego hasta dostepowego do zamdwienia.

Osoba wskazana do wprowadzania danych niezbednych do personalizacji legitymacji otrzyma odreb-
nego maila aktywacyjnego, dzieki ktéremu bedzie mogta utworzy¢ wtasne hasto.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Aby zalogowac sie do zamodwienia, np. w celu sprawdzenia statusu realizacji lub rozpoczecia wprowa-

dzania danych ucznidw, nalezy podac¢ jego numer (przestany w mailu aktywacyjnym) i utworzone
wczesniej hasto.

Import danych uczniéw

Po telefonicznej weryfikacji ztozonego zamdwienia przez pracownikéw COK VULCAN, zostanie do szkoty
przestana elektroniczna faktura, a aplikacja Legitymacje VULCAN bedzie gotowa do wprowadzania danych
niezbednych do personalizacji legitymacji.

Krok 1.

Logujemy sie do aplikacji Legitymacje VULCAN korzystajac z numeru zamowienia i wygenerowanego wcze-
$niej hasta. W menu aplikacji pojawia sie opcja Zlecenie wydruku.

YULCAN

Legitymacje _'g_ _:¢:. i A A v Kowalski Jan
YULCAN

° Aby prawidtowo przygotowac dane niezbedne w procesie personalizacji legitymacji nalezy
zweryfikowac dane szkoty/szkot, ktore znajda sie na dokumentach. Dane mozesz edytowac ponizej.
Nastepnie, w menu po lewej stronie, wskaz nazwe szkoty i przejdz do ekranu, na ktérym

Zamowienie wprowadzisz dane uczniow oraz wybierzesz parametry i liczby dokumentow. Po skompletowaniu i

20240521/1602/119 sprawdzeniu danych, kliknij przycisk ,Przekaz do wydruku”, na karcie zlecenie wydruku.

Uwaga! Po przekazaniu danych, powrdt do ich edycji mozliwy jest do momentu rozpoczecia procesu

Zlecenie wydruku personalizacji (zlecenie ma wowczas status ,Pobrane do wydruku”).
20240521/1602/119/2ZW1

Dane zlecenia wydruku
ta utworzenia Status zlecenia wydruku

21.05.2024 W trakcie kompletowania

SZKOtA PODSTAWOWA

Krok 2.

Na ekranie dostepnym z menu Zlecenie wydruku uzupetniamy dane dot. nazwy i adresu szkoty oraz dane
dyrektora, ktore bedziemy drukowaé na legitymacjach. Operacje te wykonujemy korzystajgc z przycisku
Uzupetnij dane jednostki do wydruku.

Edycje danych zatwierdzamy przyciskiem Zapisz.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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o Edycja danych jednostki do nadruku na legitymacii

Wprowadz dane jednostki oraz dyrektora do wydruku na legitymacji — wprowadzone dane zostang zmienione dia wszystkich
uczniow wprowadzonych w ramach danej jednostki sktadowej.
Uwagal W przypadku zespolu szkot, zwrot uwage na skiadowa, dla ktorej prezentowane sa dane.

Jednostka skiadowa:  LICEUM OGOLNOKSZTALCACE IM KAROLA HOLTEIA W OBORNIKACH SLASKICH
Nazwa i adres szkofy jaki ma zostac nadrukowany na legitymacji

Pierwsza linia (maksymalnie 35 znakow)
LICEUM OGOLNOKSZTALCACE IM KAROLA HOLTEIA

Druga linia (maksymalnie 35 znakow)
W OBORNIKACH SLASKICH

Trzecia linia (maksymalnie 35 znakow)
ul. Wroctawska 18

Czwarta linia (maksymalnie 35 znakow)
55-120 Oborniki Slaskie

Imig i nazwisko dyrektora szkeoty na legitymacji
Julianna Nehman - Krélewiecka

[#]Aktualizuj dane dyrektora dla wszystkich jednostek sktadowych w zleceniu wydruku

Anul

W przypadku zespotu szkét nalezy edytowaé dane kazdej jednostki sktadowej, dla ktdrej bedziemy

zlecali personalizacje legitymacji.

Krok 3.

W menu aplikacji wybierz nazwe jednostki sktadowej, dla ktérej chcesz wprowadzi¢ dane ucznidw do wy-
druku legitymacji. W przypadku zespotu szkét, bedziesz miat do wyboru wszystkie jednostki sktadowe.

VULCAN

Zamoéwienie
20240521/1602/119

Zlecenie wydruku

20240521/1602/119/ZW1

35684 - Szkota
Podstawowa

Po wybraniu wtasciwej jednostki, w prawej czesci okna aplikacji wyswietli sie tabela gotowa na wprowa-
dzanie danych.

Aby rozpoczac prace skorzystaj z przycisku Importuj uczniéw z pliku Dziennika VULCAN.

Krok 4.

Ostatnim elementem przygotowania danych jest wskazanie wzordow i rodzajéw legitymacji, jakie majg by¢
drukowane dla poszczegdlnych uczniéw zaimportowanych z Dziennika VULCAN oraz podanie daty ich wy-
dania.

Mozna to zrobié seryjnie, zaznaczajgc wybranych ucznidw w tabelii korzystajgc z przycisku Zmien seryjnie.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl




Dziennik VULCAN. W jaki sposéb przygotowaé dane i zamowié legitymacje? 8/8

Mozna tez uruchomic podglad danych poszczegdlnych uczniéw (korzystajac z ikony ) i tam wybrac okre-
slony wzér i rodzaj legitymacji.

W dolnej czesci okna wyswietlane jest podsumowanie liczby wybranych wzoréw i rodzajow legitymacji.
Aplikacja monitoruje na biezgco, czy wprowadzane dane, tacznie dla wszystkich jednostek sktadowych,
nie przekraczajg ilosci podanych w zamoéwieniu.

Operacje importu ucznidéw oraz okreslanie dla nich wzoréw legitymacji nalezy wykonad dla kazdej jed-

nostki sktadowej odrebnie.

Krok 5.

Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy ponownie przejs¢ na ekran Zlecenie wydruku i tam skorzy-
stac z przycisku Przekaz do wydruku. Zlecenie uzyska status Skierowane do wydruku.

Personalizacja legitymacji rozpocznie sie najwczesniej w sezonie, ktéry zostat wybrany w zaméwieniu.
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